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1. AMAC:

Bu Kilavuzun amaci, Meslek Standartlari, ulusal yeterlilikler ve buna bagh sinav
sireci, sinavlarin kapsami, organizasyonu, gerceklestiriimesi ve sonucunun ilan
edilmesi ile belgelendirme sonrasi slrecine iliskin kural ve yontemleri adaylar,
basvuru sahipleri ve ilgili taraflara ilan etmektir.

2. KAPSAM:

Bu kilavuz, belgelendirme sirecinde yer alan tiim faaliyetleri kapsayarak adaylara
ve ilgili kisilere yol gdsterebilmek icin gerekli tim adimlari kapsar.

3. SORUMLULAR:

Belgelendirme Mudri
Yénetim Temsilcisi
Karar vericiler

Sinav Yapicilar
Sekreter

Sinav Gorevlileri

4. UYGULAMA:
4.1 Ulusal Meslek Standartlan

Ulusal Yeterlilik Sisteminde adim is piyasasinin ihtiyaglar dogrultusunda ulusal meslek
standartlarinin hazirlanmasidir. Ulusal meslek standardi, is ve egitim dinyasinin
lzerinde uzlasarak olusturdugu, bir meslegin basari ile icra edilebilmesi igin gerekli
bilgi, beceri, tavir ve tutumlarin neler oldugunu gosteren resmi dokiimanlardir. Ulusal
meslek standartlari, ulusal yeterliliklere girdi teskil eder. Ulusal meslek standartlari;

Is analizine dayanir ve hazirlanmasi siirecinde sosyal taraflarin etkili olarak

katilmasi, gorls ve katkilarinin alinmasi esastir.
Bir meslegin dogru bir sekilde icra edilebilmesi igin ylriitiilmesi gereken baslica
gorevleri, sahip olunmasi gereken bilgi, beceri ve davraniglari acikca ifade

eder.,

Mesleki yeterlilik seviyelerini yansitir ve bu seviyeler Avrupa Yeterlilik

gercevesine uygun olarak belirlenir.

Mesleki alanla ilgili saglik, giivenlik ve cevre koruma konularindaki mevzuat ile

idari ve teknik gereklilikleri igerir.

Hayat boyu 6grenmeyi, bireyin kendini gelistirmesini ve meslekte ilerlemesini

destekler.
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o Isverenler, calisanlar, stajyerler ve &grenciler tarafindan kolaylikla
anlasilabilecek aciklikta yazilir.
e Acik ya da gizli aynimcilik unsurlari icermez.

Orgiin ve yaygin egitim ve dgretim kurumlari, kamu kurum ve kuruluslari, meslek
kuruluslari, sendikalar, sivil toplum kuruluslari ve meslek standardi olusturmak
amaciyla olusturulmus calisma gruplari meslek standardi hazirlayabilir.
Meslek standartlarinin sekil ve icerigi uluslararasi uygulamalara uygun olarak MYK
Yonetim Kurulunca belirlenir. Tim meslek standardi calismalarinda s6z konusu format
ve igerik kullanihr.
Ulusal Meslek Standartlari;

e Meslegin Tanimi, Seviyesi

e Meslegin Uluslararasi Siniflandirma Sistemlerindeki yeri

e Saglik, Guvenli ve Cevre ile ilgili Diizenlemeler,

e Meslek ile ilgili Diger Mevzuat

e Calisma Ortami ve Kosullari

e Meslede Iliskin Diger Gereklilikler

e Meslek Profili

e Kullanilan Arag, Gereg ve Ekipmanlar

e Bilgi ve Beceriler

e Tutum ve Davraniglar gibi bilgileri igerir.

4.2 Ulusal Yeterlilikler
Ulusal Yeterlilikler, bireyin sahip olmasi gereken bilgi, beceri ve yetkinlikler ile
bunlarin nasil dlglilebilecegine dair dlgme ve degerlendirme kriterlerini iceren ayrintili
dokimanlardir.
Ulusal yeterlilikler, yetkilendirilmis ilgili sektér kurum/kuruluglar tarafindan ulusal
veya uluslararasi meslek standartlarina dayanilarak hazirlandiktan sonra Mesleki
Yeterlilik Kurumu tarafindan onaylanip ulusal yeterlilik gergevesine yerlestirilir. Meslek
standartlari, mesleklerin basar ile icra edilebilmesi icin gereken asgari bilgi, beceri ve
yetkinlikleri tanimlarken, Yeterlilikler bu bilgi beceri ve yetkinlikler igin 6lgme
kriterlerini belirler.
Ulusal Yeterlilikler;
Yaygin ve informal 6grenmenin taninmasina imkan verdigi icin bireyler Kkisisel
gelisimlerini daha cesitli ve esnek yollarla saglayabilirler.
Mesleki ilerleme vyollann daha acik hale geldiginden kariyer hareketliligi
desteklenmektedir.
Nitelikli is glct istihdaminin yayginlastiriimasi, tiketiciye sunulan Griin ve hizmetin
kalitesinin artmasina katkida bulunmaktadir.
Orgiin ve yaygin egitim ve dgretim kurumlari, kamu kurum ve kuruluslari, meslek
kuruluslari ve meslek standardi ve yeterlilik olusturmak amaciyla olusturulmus
calisma gruplar ulusal yeterlilik hazirlayabilir.
Ulusal Yeterlilikler,

e Yeterliligin adi ve seviyesi,
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Yeterliligin amaci ve gerekgesi

Yeterliligin ilgili oldugu sektor

Yeterlilik icin gerekli olan; sekli, icerigi, stresi gibi 6zellikleri belirtilen egitim ve
deneyim sartlan,

Yeterlilige kaynak teskil eden meslek standardi, meslek standardi
birimleri/gdrevleri veya yeterlilik birimleri

Yeterliligin kazaniimasi icin sahip olunmasi gereken 6grenme ciktilari,
Yeterliligin kazanilmasinda uygulanacak dederlendirme usul ve esaslari,
degerlendirmede ihtiyag duyulan asgari sinav materyali ile dederlendirici
Olgltleri,

Yeterlilik belgesinin gegerlilik siresi, yenilenme sartlari, gerekli gdrilmesi
halinde belge sahibinin gézetimine iligskin sartlar gibi unsurlarla belirlenir.

4.3 Ulusal Yeterlilik Sistemi

Ulusal ve uluslararasi meslek standartlarini temel alarak teknik ve mesleki egitim
standartlarinin  ve yeterliliklerin gelistiriimesi, uygulanmasi ve bunlara iligkin
akreditasyon, yetkilendirme, denetim, 6lcme, degerlendirme ve belgelendirmeye
iliskin kural ve faaliyetlerdir.

Ulusal mesleki yeterlilik sisteminin amaglar sunlardir:

Egitim ile istihdam iligkisini gliglendirmek.

Ogrenme ciktilar icin ulusal ve uluslararasi standartlar olusturmak.

Egitim ve 6gretimde kalite glivencesini temin etmek.

Yatay ve dikey gegisler igin yeterlilikleri iliskilendirmek, ulusal ve uluslararasi
kiyaslanabilirlik altyapisini olugturmak.

Ogrenmeye ulasmayi, dgrenmede ilerlemeyi, 6grenmenin taninmasini ve
kiyaslanabilirligini saglamak.

Hayat boyu 6grenmeyi desteklemek'tir.

4.4 MEKSA'da Belgelendirmeye Konu Yeterlilikler ve Birimleri
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11UY0021-4 Otomotiv Mekanikgcisi-4 Al- Is Sagligi ve Giivenligi, Cevre Yénetim
Sistemleri

A2- Kalite Yonetim Sistemi

A3- Isin ve Gereglerin Diizenlenmesi

A4- Son Kontrol ve Raporlama

B1- Periyodik Bakim

B2- Ariza Tespiti ve Onarim

B3- Yol Testi

B4- Egitim ve Gelistirme

11UY0020-5 Otomotiv Elektromekanikgisi-5 Al-Is Saghg ve Giivenligi, Cevre Ydénetim
Sistemleri

A2-Kalite Yonetim Sistemi

A3-Isin ve Gereglerin Diizenlenmesi

A4-Son Kontrol ve Raporlama

A5-Periyodik Bakim

A6-Ariza Tespiti ve Onarim

A7-Son Kontroller

A8-Egitim ve Gelistirme

13UY0123-4 Motosiklet Bakim Onarimcisi-4 Al- Is Sagligi Ve Giivenligi,

Cevre Yonetim Sistemleri

A2- Kalite Yonetim Sistemi
B1-Aracta Ariza Tespiti Ve Onarim
B2-Aracta Periyodik Bakimlar
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B3-Yol Testleri

17UY0300-5 Mobilya Dosemecisi-5 Al- Is Sagligi ve Giivenligi, Cevre Koruma
ve Is Organizasyonu
A2- Déseme Sistemi Projelendirme, Uretim
Hazirlik ve Sireg Yonetimi
A3- Yliz/Astar Hazirlama, Minder ve Yastik
Yapma
B1- Levha ve Kolan Uzerine Déseme
B2- Yay Uzerine Déseme

17UY0300-4 Mobilya Désemecisi-4 Al:Is Saghg ve Giivenligi, Cevre Koruma
ve Is Organizasyonu
A2:Ylz/Astar Hazirlama, Minder ve Yastik
Yapma
B1:Levha ve Kolan Uzerine Déseme
B2:Yay Uzerine Déseme

17UY0300-3 Mobilya Dosemecisi-3 Al: Is Saghgr Giivenligi, Cevre Koruma ve
Is Organizasyonu
A2: Yiz/Astar Hazirlama, Minder ve Yastik
Yapma
B1: Levha ve Kolan Uzerine Déseme
B2: Yay Uzerine Déseme

17UY0301-5 Ahsap Mobilya imalatgisi-5 Al: Is Saghg Givenligi, Cevre Koruma ve

Is Organizasyonu

A2: Projelendirme ve Sireg Yonetimi

A3: Ahsap Mobilya Imalati

A4: Ahsap Mobilya Onarim ve Ambalajlama
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17UY0301-4 Ahsap Mobilya Imalatgisi-4 Al: Is Saghg ve Giivenligi, Cevre Koruma
ve Is Organizasyonu

A2: Ahsap Mobilya Imalati

A3: Ahsap Mobilya Onarim ve Ambalajlama

17UY0301-3 Ahsap Mobilya imalatcisi-3 Al: Is Saghgi ve Givenligi, Cevre Koruma
ve Is Organizasyonu

A2: Ahsap Mobilya Imalati

A3: Ahsap Mobilya Onarim ve Ambalajlama
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4.4.1 Belge Kapsami ve Birim Bazinda Belgelendirme
meksavoctest.org web sayfasi Uzerinde vyayinlanan MEKSA Belgelendirme
Programlarinda dokiimante edildigi Gizeredir.

4.4.2 Birim Bazli Soru Sayisi ve Puanlama

meksavoctest.org web sayfasi Uzerinde vyayinlanan MEKSA Belgelendirme
Programlarinda dokiimante edildigi Gzeredir.

4.5 Basvuru Asamasi

MEKSA'da belgelendirme bagvurulari elden/kargo vb. ya da online yapilabilir.

Basvurusunu elden/kargo vb. yapmak isteyenler igin;

Belgelendirilmek Uzere MEKSA’ ya basvuran kisiler programla ilgili bagvuru sartlarini

ve Formunu web sayfasi meksavoctest.org adresinden indirerek doldururlar.

Bagvuru Formunu igeriginde yer alan destek evrak ile birlikte MEKSA'ya elden/kargo
yolu ile iletirler.(Destek evrak: kimlik fotokopisi, ilgili programa gére 6grenim belgesi,

ilgili programa gdre ehliyet, dekont)
Bagsvurusunu online yapmak isteyenler igin;

MEKSA web sayfasi www.meksa.org.tr Sinav ve Belgelendirme alanindan basvuruda

bulunmak istedikleri ilgili yeterlilie iliskin(otomotiv sektorii, Adac Isleri, Kagit ve

Kagit Uriinleri Sektérii) web sayfasini tercih ederek islemlerini gerceklestirebilirler.

Basvuru formunu gbzden gegirme asamasinda, adaylarin genel egitim, 6zel egitim,
genel mesleki deneyim, belgelendirme konusunda 6zel mesleki deneyim ve diger ilgili
referans kriterleri ve becerileri miiracaat sirasinda sundugu evrak (zerinden ve

gerekirse referans kaynaklardan dogrulanmaktadir.


http://www.meksavoctest.org/
http://www.meksavoctest.org/
http://www.meksavoctest.org/
http://www.meksa.org.tr/
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Adayin basvurusunun kabull icin kisinin sinava girmeye yeterli olup olmadidi, ilgili
yeterliliklerde belirtilen kriterlere gére Sekreter tarafindan degerlendirilir ve adaya bu

konuda s6zlu ya da yazili bilgi verilir.

MEKSA’ nin yapmis oldudu kontroller sonucunda adaylarin sinava katilmalari mimkin
olmayabilecegi gibi 6zel durumuna bagdli olarak tedbir alinmasi da gerekebilir. Sinava
alinmasi uygun olmayan adaylara sinava alinmama sebeplerini iceren yazli bir
aciklama ile bilgi verilir. Ozel durumunu belirten bagvuru sahipleri icin ise; 6zel
durumuna badli olarak gerekli tedbirler alinir. Okuma-yazma bilmeyen adaylar igin
sinav organizasyonu yapllirken fazladan bir sinav gérevlisi atanir. S6z konusu kisiye
sinav sorularini ve cevap siklarini okuyarak verdidi cevabi cevap kagidina isaretler.
Ilgili Sinav Gérevlisi adayin cevabi tahmin edebilecedi sekilde vurgulu okuma yapma,
cevabi ima etme vb. sinavin tarafsizigini ve givenligini tehlikeye atacak higbir
davranista bulunamaz. S6z konusu durum Sinav Gorevlisinin imzaladidi Gizlilik

Taahht Sézlesmesi Formu ile glivence altina alinir.

Sinavin yapildigi dili bilmeyen adaylar icin terciimandan hizmet alimi yapilarak sinavin

tarafsizlik ve glivenlik ilkeleri cercevesinde yapilmasi saglanir.

Program sartlarini karsilayan adaylar Sekreter ya da Ydnetim Temsilcisi tarafindan
Sinava Katilacak Aday Listesi Formu’ na yazilir. Sinav programlari, sinavin basladigi
tarihten iki glin 6ncesine kadar; sinav programindaki degisiklikler ile sinava katilacak

adaylarin kisisel bilgileri ise sinav 6ncesine kadar elektronik ortamda Kuruma bildirilir.



Belgelendirme Kilavuzu

mesleki eGitim ve

kicik sanavii

destekleme Dokiiman No Revizyon No Sayfa No Yurdrltluk Tarihi

MeksA vakh

K01 00 10/14 17.07.2017

4.6 Sinavin Duyurulmasi

Sinav duyurulari MEKSA web sayfasi meksavoctest.org adresinde yer alan ilgili sektor
basligi altinda yapilir. Basvuruda bulunmak isteyen kisilerin s6z konusu alnlar takip
etmesi gerekir.

4.7 Sinav Organizasyonu
MEKSA'ya gelen ve onaylanan basvurular, yapilan basvurunun alanina goére tasnif
edilir. S6z konusu tasnife bagl olarak eger gezici sinav merkezi ve MEKSA kalici sinav
Merkezinde olarak ise yeteri sayiya ulasilirigi kontrol edilir.(Gezici ve Ankara disi kalici
sinav merkezler igin sinav agma yeter sayisi 15 ve Uzeridir.)
Yeteri saylya ulasan bagvurular igin; sinav yapicilara/gdérevlilerine Sinava girecek Aday
Listesi iletilerek hem sinav girme durumu hem de ilgili listedeki adaylar ile arasindaki
gikar cayismasi olma durumu teyit edilir. Adaylar ile arasinda cikar iliski bulunmamasi
veilgili sinav planlamasina onay vermesi halinde sinav yapicilarin atamasi yapilir.
Atmalarin gergeklestiriimesinden sonra sinav yerinin uygunlugunun degrlendirilmesi
icin Teorik sinav yeri uygunluk formu ile sinavin yapilacagi yeterliligr iliskin
performans sinavi sinav yeri uygunluk formu iletilir. Sinav tarihsnden en geg¢ 2(iki)
giin 6nce degerlendirmenin yapilmasi saglanir. Sinav Yapic tarafindan ortaya cikan
eksikliklerin giderilmesi saglanir.
Ilgili sinava iliskin sinav programi hazirlanir. Hazirlanan program MYK portala
yuklenir. MYK'dan alinan onayla birlikte sinav programi meksavoctest.org sayfasi
Uzerinden duyurulur.
Sinavda kullanilmak lizere;

- Dokiiman Teslim Formu

- Teorik Sinav Soru Kitapgigi

- Cevap Anahtar Formu

- Performans Sinavi Kontrol Listesi

- Pratik Sinav Formu

- Aday Yoklama Listesi

- Teorik Sinav Uygunluk Formu

- Performans Sinavi Uygunluk Formlari

- Sinav Kontrol Listesi Formu

- Goruntili Kayit Ainmasin Iliskin Kontrol Formu(Teorik ve Performans icin)

- Sinav Uygulama Kontrol Listesi

- Sinav Programi

- Katihmailarin Sinavi Degerlendirme Formu

- Memnuniyeti Izleme Formu



http://www.meksavoctest.org/
http://www.meksavoctest.org/
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Dosyalanarak sinav gorevlisine sinav yapiciya teslim edilmek Gzere verilir. Sinav
programi gezi sinav merkezinde ya da sehir disi sdzlesmeli/kalici sinav merkezinde
ise;

- KKD'lar(baret, dizlik, maske vb.)

- Gulvenlik bandi,

- YOn ve uyari levhalari(acil ¢ikig, girilmez yazisi vb.)

- Kirtasiye malzemeleri(zarf, kalem, silgi vb.)

- Harici hard disk,

- Kamera ve adaptord,

- Tripod,

- Hafiza karti

- Yaka kartlari(sinav yapici, gorevlisi ve aday igin)

- Gorindrliik materyalleri(MYK, TURKAK ve MEKSA icin)

- Ilgili yeterlilige gore gerekirse; arac ve direksiyon kilifi ve yazici
Sinav kiti olarak hazirlanarak sinav goérevlisine sinav yapiclya teslim edilmek Uzere
verilir.

4.8 Adaya Iliskin Sinav Kurallan

Adaylarin sinav saatinden en az 15 dakika 6nce sinav salonun da bulunmalari
gerekmektedir.

Adaylar sinav vyapic tarafindan belirtilen sinav zamanina ve planina uymak
zorundadirlar.

Adaylarin sorularini herkesin duyabilecegi bir ses ile sormalidir. Bireysel sorular
cevaplandiriimayacaktir.

Adaylarin sinav salonunda bagkalarini rahatsiz edecek sekilde bir seyler yiyip icmeleri
yasaktir

Sinav esnasinda adaylarin birbirleriyle yardimlasmalari ve konugmalari yasaktir.
Matematiksel islemler bulunan yazili sinavlarda veri (data) bankasi olmayan hesap
makinesi ve yabancl adaylarin katildigi sinavlarda genel bir sézliik kullaniimasina izin
verilir.

Sadece sinav yapicilarin dagittigi kagitlara/formlara cevaplarini yazabilecekler, baska
kagit kullanmalari yasaktir.

Masalarinin tzerinde higbir dokiiman, kitap, dosya, not defteri vs. yardmci materyal
birakmamalari gerekmektedir. (Istisnai olarak ana dili Tiirkce olmayanlara genel
amagch s6zlik kullanma izni verilebilir).

Sinav esnasinda icme suyu, seker, pegete, zorunlu kullanilan ilaglar hari¢ yiyecek
icecek bulundurmak ve titin, tittn Granleri kullanmak yasaktir.

Adaylar, performansa dayall sinavlarda(pratik sinav) is saghgi ve givenligi ile ilgili
mevzuat geredi kendilerine saglanan kisisel koruyucu donanimlari dogru kullanmakla,
korumakla, uygun yerlerde ve uygun sekilde muhafaza etmekle ytkimlddr.

Sinav esnasinda cep telefonu, ¢adri cihazi, ses kayit cihazi vbaletlerin ve donanimlarin
kullanimi yasaktir.
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Sinav baglamadan dnce mobil cihazlarin kapali konuma getirilmesi gerekir.

Sinav alanina delici, kesici ve yaralayici alet ile ategli silahlarin getirilmesi yasaktir.

Is Sagligi ve Guvenligi kurallarini ihlal etmeniz ve bu nedenle kendinizi ya da sinav
alaninda bulunan kisileri tehlikeye dislrdiiginiiz durumlarda sinaviniz sonlandirilacak
ve basarisiz sayilacaksiniz.

Sinav esnasinda kopya ¢ekmeye tesebblis etmek, kopya cekmek, kopya talep etmek
yasaktir. S6z konusu durumda adaylar uyariimadan kimlik bilgileri alinir ve sinavlari
gegersiz sayilir.

Adaylarin sinav yapic ile tarafsizigi zedeleyecek bir iliskisi olmasi halinde, Cikar
Celigkisi Analizi Talimati(T07) uyarinca islem yapilir.

Sinava giren adaylar teorik/ performansa dayal (pratik) sinavlarda kamera kaydiyla
goriuntulerinin alinmasini kabul etmis sayilirlar.

4.9 Sinavlarin Degerlendirilmesi

Sinav Yapicl, adayin dosyasini inceler. Sinav dederlendirmesi 100 tam puan (izerinden
ve yanls cevaplar dikkate alinmadan ilgili yeterliliklerdeki gegme notlari esas alinarak

yapilir.
Sinav sonrasinda basarili ve basarisiz olan adaylara iligkin bilgiler, Sinav ydneticisine

iletilir.

Karar Verici, sinavin esit, adil, tarafsiz, seffaf bir sekilde yapilmis oldugunu ig
dogrulama prosediriini kullanarak degerlendirir.

Sinava giren tim adaylara iligskin bilgileri kullanarak, Sinav Sonug Listesi Formlari 'ni
doldurur, onaylar ve Belgelendirme Mudurine iletir. Belgelendirme Mudurid, sinavi
takiben en geg 7(yedi) is gunu icerisinde ilgili formlari MYK'ya iletir.

MYK tarafindan onay verilmesinin ardindan adaylarin sinav  sonuglari
meksavoctest.org Uzerinden yayinlanir. Adaylar TC Kimlik Numaralari ve sifreleri ile
girerek sinav sonucunu 6grenebilirler.

4.10 Sinav Sonuclarinin Ilan Edilmesi

Gergeklestirilen sinavlarin  sonucunun MYK tarafindan onaylanmasindan sonra
meksavoctest.org adresi Uzerinden ilan edilir. Sinav sonucu MYK tarafindan
onaylanmayan higbir aday sinavda basarili sayllamaz.

4.11 Mesleki Yeterlilik Belgesi Almaya Hak Kazanma

MYK portal Uzerinden belge almaya hak kazanan adaylar MEKSA tarafindan
onaylanarak MYK'dan belge basim talebi olusturulur. Talep edilen belgeler MYK
tarafindan iletildikten sonra Belgelendirme Mudurl tarafindan imzalanip bandroli
yapistirilir. Adaylara da belgesinin basildigina dair telefon/faks/e-mail yoluyla bilgi
verilir. Ilgili kisilerin Belge Kullanim Sézlesmesi Formunu imzalayarak teslim etmesine
bagli olarak mesleki yeterlilik belgesi ve kimlik karti teslim edilir.
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4.12 Belgenin Gozetimi ve Yeniden Belgelendirme

meksavoctest.org web sayfasi (zerinde yayinlanan MEKSA Belgelendirme
Programlarinda dokiimante edildigi Gizeredir.

4.13 Belgenin Kaybolmasi, Tahrip Edilmesi

Belgelendirilmis kisiler, belgelerini kaybetmeleri, belgenin tahrip olmasi, yirtiimasi vb.
durumlarda MEKSA'ya tahrip olan belge ile birlikte yeni belge talebine iliskin
dilekgelerini iletirler.

MEKSA tarafindan degerlendirilen dilekgeye istinaden belgelendirilmis kisinin belgesi
Ucret Cizelgesinde yer alan Belge Ucreti karsiiginin yatirilmasina miteakip s6z
konusu kisinin teslim edilmesi tercihine gore kargo/ elden vb. yollarla teslim edilir.

4.14 Belgenin Askiya Alinmasi, Iptal Edilmesi

Mesleki Yeterlilik Belgesi kullanimi, asagidaki durumlarda, uygunsuziugun giderilmesi
icin belirlenen sure kapsaminda askiya alinir ve belgenin gegerlilik siresine
bakilmaksizin kullanimina izin verilmez.

--  Belge sahibinin  calistigi  kurum/kuruluglarin  veya diger Kkisilerin
sikayetlerinin Sikayet ve Itiraz Prosediirii’ ne gére dederlendirilmesi sonucu aleyhinde
karar alinmasi.

-- Belge sahibinin Belge Kullanim Sézlesmesi Formu sartlarina aykiri davraniglarinin ve
MYK, TURKAK ve MEKSA logolarini usulsiiz olarak kullandiginin tespit edilmesi,

-- Belge sahibinin, ara gozetimde gerekli sartlar saglamamasi ya da sagladigina dair
kanitlar MEKSA'ya ibraz edememesi durumlarinda,

Belge durumu, web sayfasinda “Askiya alind1” ifadesiyle islenir.

Belge sahibi, belgenin askiya alindiginin kendisine bildirilmesinden itibaren hali
hazirda calismiyorsa belge kullanimini durdurmakla, eger calisiyorsa aski halini
ortadan kaldirmak icin gerekli prosedurleri uygulamakla yukdmladur.

Mesleki Yeterlilik Belgesi asagidaki durumlarda iptal edilir:
Belge sahibinin;

- Belgenin askiya alinma slresi igerisinde, askiya alinma sebeplerini ortadan
kaldirdigina dair yeterli ve ikna edici delilleri sunamamasi.

- Belge gecerlilik stiresi sonunda, yeniden belgelendirme igin, Ulusal Yeterlilik" te
Belge Yenilemede Uygulanacak Ol¢cme- Dederlendirme Yontemi alaninda yer alan
sartlar saglamamasi,

- Belge gecerlilik stiresi sonunda yeniden belgelendirme igin, Ulusal Yeterlilik’ te
gerceklesmis degisiklik sartlarini saglamamasi durumlarinda Belgesinin durumu
MEKSA web Sayfasinda ki ilgili bdliime “IPTAL” olarak islenir. Belge sahibi iptal edilen
belgenin kullanimini durdurmakla ylikimltdar. Aksi durumlarda ortaya c¢ikacak her
tirli olumsuzlugun sorumlusu belge sahibidir. Yazilh uyari yapildigi halde, askiya
alinan ya da iptal edilen belgesini kullanmaya devam eden kisiler hakkinda yasal
islem baglatilir.


http://www.meksavoctest.org/
http://www.voctestbursa.org/index.php?mod=Itiraz-ve-Sikayet-Degerlendirme-Prosedurumuz&modID=30
http://www.voctestbursa.org/index.php?mod=Sertifika-Sozlesmesi&modID=17
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Belgesi askiya alinan veya iptal edilenlerin adi, soyadi, belge numarasi, iptal veya aski
tarihi, ilgili taraflara duyurulmak (izere MEKSA'nin web sayfasinda yayinlanir. Bu ilan
ayni zamanda Uglncl kisilerle ilgili kurum ve kuruluslara agiklama ve teblig niteligi
tasir.

5. ILGILI DOKUMANLAR:

e 104- MEKSA Belgelendirme Programi

e F32- Basvuru Formu

e F33- Sinava Katilacak Aday Listesi Formu

e F78,79,80- Sinav Sonug Listesi Formlari

e F113- Dokiiman Teslim Formu

e F69-70-71-107-108-106-110-11-112-54 Teorik Sinav Formu

e F109- Cevap Anahtari Formu

e F126- Performans Sinavi Kontrol Listesi

e F57- Pratik Sinav Formu

e F15- Aday Yoklama Listesi

e F54- Teorik Sinav Uygunluk Formu

e F101-100-65-64-59 Performans Sinavi Uygunluk Formlar

e F40- Sinav Kontrol Listesi Formu

e F97- Goruintiilii Kayit Alinmasin Iliskin Kontrol Formu(Teorik ve Performans
icin)

e F99- Sinav Uygulama Kontrol Listesi

e F68- Gizlilik Taahhlt Sézlesmesi Formu



